
 

 

 

Für  unsere  e igentümergeführte Schweizer  Pr ivatbank suchen wir  zur  Verstärkung  

unseres Teams e ine/n  

In dieser v ie lse it igen Funkt ion  unterstützen S ie d ie  Kundenverantwort l ichen akt iv  im 

Tagesgeschäft  ( z.B.  Vor- und Nachbere itung von Kundenterminen)  und übernehmen 

al lgemeine admin istrat ive Aufgaben (z.B.  Kundeneröffnung,  Pendenzenmanagement 

und Mutat ionen) .  Der  Empfang von Kunden und Geschäftspartnern in  unseren Räum-

l ichke iten sowie  die  Unterstützung an internen und externen Anlässen  gehört  ebenfal l s  

zu Ihren Aufgaben.  

Für  d iese  Tät igkeit  br ingen S ie  e ine  er folgreich abgeschlosse ne kaufmännische Grund-

ausbi ldung mit  oder schl iessen diese  in den nächsten Monaten ab.  S ie  haben idealer-

weise  Erfahrung im Bankbere ich und verfügen über  st i ls ichere Deutsch - sowie  gute 

Französ isch- und Engl ischkenntn isse.  Im Weiteren beherrschen S ie  den Umgang mit  

MS Off ice  (Word,  Excel ,  PowerPoint ) .   

Wir  wenden uns an e ine vert rauenswürd ige ,  zuverläss ige Person, d ie  an e iner langfr is-

t igen Zusammenarbe it  interess iert  ist .  E ine  ausgeprägte  Kundenor ient ierung und e in  

hohes Qual itätsbewusstsein ,  verbunden mit  F lexib i l i tät  und Belastbarkeit ,  runden Ihr  

Prof i l  ab.   

Wir  b ieten e ine interessante  Tät igke it  in  e inem dynamischen Team im Herzen der  Stadt  

Bern und unterstützen ambit ion ierte Ass istent/ innen  in der berufl ichen Weiterentwick-

lung.  S ie haben d ie  Mögl ichke it ,  s ich akt iv an der Weiterentwicklung unserer Pr ivat-

bank zu engagieren und Verantwortung zu überne hmen.  

Haben wir  Ihr Interesse geweckt?  Dann freuen wir  uns über  Ihre vol lständ igen Bewer-

bungsunterlagen per  E-Mail  an Herrn Beat  F iechter  (beat . f iechter@zaehr inger -pr ivat-

bank.ch) .  
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