ZAHRINGvER PRIVATBANK

FUr unsere eigentimergefuhrte Schweizer Privatbank suchen wir zur Verstarkung
unseres Teams eine/n

ASSISTENT/IN KUNDENBERATUNG (100%)

In dieser vielseitigen Funktion unterstitzen Sie die Kundenverantwortlichen aktiv im
Tagesgeschaft (z.B. Vor- und Nachbereitung von Kundenterminen) und Ubernehmen
allgemeine administrative Aufgaben (z.B. Kundenerdffnung, Pendenzenmanagement
und Mutationen). Der Empfang von Kunden und Geschaftspartnern in unseren Raum-
lichkeiten sowie die Unterstltzung an internen und externen Anlassen gehdrt ebenfalls
zu lhren Aufgaben.

FUr diese Tatigkeit bringen Sie eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Grund-
ausbildung mit. Sie haben idealerweise Erfahrung im Bank- oder Finanzbereich und
verflgen uUber stilsichere Deutsch- sowie gute Franzdsisch- und Englischkenntnisse.
Im Weiteren beherrschen Sie den Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint).

Wir wenden uns an eine vertrauenswurdige, zuverlassige Person, die an einer langfris-
tigen Zusammenarbeit interessiert ist. Eine ausgepragte Kundenorientierung und ein
hohes Qualitatsbewusstsein, verbunden mit Flexibilitat und Belastbarkeit, runden Ihr
Profil ab.

Wir bieten eine interessante Tatigkeit in einem dynamischen Team im Herzen der Stadt
Bern und unterstutzen ambitionierte Assistent/innen in der beruflichen Weiterbildung.
Sie haben die Méglichkeit, sich aktiv an der Weiterentwicklung unserer Privatbank zu
engagieren und Verantwortung zu ubernehmen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns Uber lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau
Leyla Uzirov (leyla.uzirov@zaehringer-privatbank.ch).
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